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Uso Google Drive

Debido a la capacidad en el servidor donde se encuentra la plataforma Uvirtual, es
recomendable que los archivos muy grandes, independiente del formato, sean subidos
a la herramienta Google Drive y desde ahi compartir el archivo hacia la plataforma
Uvirtual.

Desde el navegador web
Paso 1

Lo primero que debemos hacer es abrir el navegador web en nuestra computadora y
dirigirnos a la pagina web oficial de Google Drive, que puede encontrar en este enlace,
deberemos iniciar sesidén con el correo Usach.

Acceso correo corporativo USACH
T s Ui
i Recuerde que la contrasefia de s:(‘cgré?aosdebe ser renovada al menos cada !

G5 gle ................................................................................................
Iniciar sesion
Ir a Google Drive Usuario
Correo electrénico o teléfono Contraseﬁa
¢Has olvidado tu correo electronico?
Ingresar

¢No es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacion
Recuperacion de cc fia | Cambiar informaciones recuperacion ¢

Guia para cambio de contrasefia
Creatcuenta

Espafiol (Espafia) v Ayuda Privacidad Términos @‘
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Paso 2

Una vez que nos encontremos en nuestro espacio de Google Drive, se pueden subir
archivos y/o carpetas, esto puede ser arrastrando dichos archivos a la carpeta de
Google Drive que deseamos, o bien pulsando en el menu desplegable de “Mi
Unidad”y luego pulsamos sobre el item “Subir Archivos” o “Subir
Carpeta” dependiendo cual sea el caso. El material que se almacena en este espacio
virtual se puede compartir desde aca.
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Paso 3

Una vez que el archivo o la carpeta hayan subido a Google Drive, el sistema nos
notificara que ha finalizado el proceso.

= ficciones i DNATI0 & 18 Quivra del cerdo

B Notas de " Ficciones * B Notas de " Diario de la guerra...

Lo editaste ayer Lo has editado esta semana

Se ha subido 1 elemento

[} Siemrpe estés alli.doc

Desde la aplicacion

Paso 1

En este caso lo primero que haremos sera dirigirnos a la pagina oficial de Google
Drive donde estan disponibles las diferentes versiones de la aplicacion, que
podemos encontrar en este enlace, y desde alli bajamos la app gratis para nuestra
computadora.
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GO gle Drive Descubrir Drive  Coémo usar Drive  Descargar  Paraeltrabajo  Ayuda Ir a Google Drive

Personal Empresa

e Copia de seguridad y sincronizacion E Drive File Stream

Crea una copia de seguridad en la nube de los archivos Una nueva forma de acceder a todos tus archivos de
de tu computadora, cdmara o tarjetas SD. Puedes Google Drive a pedido, directamente desde tu Mac o
acceder a tus archivos en cualquier dispositivo o PC, sin agotar tu espacio en el disco.

computadora con Google Drive, y a tus fotos con

Google Fotos.

Descargar Mas informacién Comenzar
= Ayuda de Administrador de G Suite Q_ Describe el problema o g
THTUEDE eSS Ue:
3. (Opcional) En la misma pagina de la consola de administracion en la que se activa la sincronizacién, marca consejos: organiza automaticamente tu
Permitir File Stream de Drive tni en dispositi i (version beta). Esta opcion restringe el bandeja de entrada, crea planes de

acceso a File Stream de Drive a los

0] por tu 7] proyecto y calendarios de equipo
dinamicos, retransmite eventos en

4. (Opcional) En la misma pagina de la consola de administracion, marca Permitir a los usuarios habilitar la directo y descubre otras posibilidades.

presencia en tiempo real en Microsoft Office desde File Stream de Drive. Con esta opcion activada, los
usuarios pueden ver cuando se estan editando archivos de Microsoft Office compartidos & para prevenir
conflictos de edicién.

5. Instala File Stream de Drive en los ordenadores de los usuarios mediante una de estas opciones:

+ Permite que los usuarios instalen File Stream de Drive & en sus ordenadores. Para ello, los usuarios deben
tener derechos de administrador en dichos equipos.

» Descarga el archivo .exe de File Stream de Drive e impleméntalo en modo silencio:

Windows v

Mac v

File Stream de Drive incluye Google Update (Windows) & o Actualizacion de software de Google (Mac) &
para i de forma & enlos de tus usuarios. Si no quieres que File Stream de
Drive se actualice automaticamente, puedes definir las politicas de estas aplicaciones .

Si tienes problemas para instalar File Stream de Drive, reinicia el ordenador y vuelve a intentarlo.

Nota: Como administrador, puedes encontrar informacién sobre la instalacion de File Stream de Drive en la
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File Stream de Google Drive

¢Instalar File Stream de Google Drive?

[ICrear un acceso directo a Ia aplicacion en el escritorio

[ Afiadir accesas directos del escritorio a Dacumentos, Hojas de calculo y Presentaciones de Google

Paso 2

Una vez que la aplicacion se encuentre instalada en nuestra PC nos solicitara que
iniciemos sesion, se debe ingresar correo USACH (nombre.apellido@usach.cl —
nombre.apellido.?@usach.cl).

[ iniciar sesion en Google Drive ) Iniciar sesién en Google Drive.

Acceso correo corporativo USACH

Google

@
€0 debe ser fenovada al

Recuerde que a contras T
dias.

Iniciar sesion

Ir a Google Drive File Stream

: % Usuario
Correo electrénico o teléfono

¢Has olvidado tu correo electrénico? Contraserfia

Antes de usar esta aplicacion, puedes leer la politica de privacidad y los
términos del servicio de Google Drive File Stream.

i6n de contrasefia | Cambiar i recuperacion

— contrasefia
Crear cuenta Siguiente
Guia para cambio de contrasefia
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DE SANTIAGO

DE CHILE

¢ Tienes algun problema? Inicia sesién con tu navegador.
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Veremos que aparecera una carpeta llamada “Google Drive File Stream”, la cual
utilizaremos para subir y bajar archivos de la misma forma que hacemos al moverlos
entre distintas carpetas en Windows.

- | = Administrar Google Drive File Stream (G:) = (m] ®
Inicio Compartir Vista Herramientas de unidad 0
“ © 4 = » Esteequipo » Google Drive File Stream (G:) v B Buscar en Google Drive File Stream (G:)
Nombre Fecha de modificacién | Tipo Tamafio
~ 3k Acceso rapido
2 3 Mi unidad 27-04-2020 5:07 Carpeta de archivos
[ Escritorio
J Descargas

] Documentos

&=l Imagenes. b
= Google Drive File Stream (G:) g _
» @ OneDrive

~ & Este equipo

& Descargas
Z| Document ttos
I Escritorio

B Objetos 3D

B videos
2 Disco lacal (C1)
= Google Drive File Stream (G:)

¥ Red < >

1 elemento e

Cabe destacar, que a través de esta aplicacion podemos mantener sincronizado nuestro
espacio en la nube de Google Drive y la carpeta en Windows sin mayores
inconvenientes.

Compartir Video o Archivos en Google Drive

Para compartir los archivos deseados, debemos dirigirnos a nuestra cuenta en Google
Drive y seleccionar la carpeta previamente creada para guardar dichos archivos, para
el ejemplo la carpeta se llama “Videos Clases”.
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L Drive Q_  Buscar en Drive = ® ® i

lef
L

Mi unidad ~ HH
l— Nuevo @ 0
: —
) ) —
: O
Prioritario EDIREE Vg
» @ Mi unidad 0
W Principio de induccién mat... $ Material.rar B ReadME.txt M DI0S.2.contenidocristianov...
» Unidades compartid Lo has subido hoy Compartido por Jorge Carvacho la Abierto hace menos de un mes por ti Compartido hace menos de un me
2\ Compartido conmigo Nombre Propietario Ultima modificacién mia Tamaiio de archivo +
Reciente 5 o
@ BB Videos Clases yo 4:35 -
Yy  Destacados
B3 sravirginia yo 8 abr. 2020 -
@ Papelera
BB sPss yo 25 mar. 2014 -
= Almacenamiento
B  segio yo 28 jun. 2018 -
622,3 GB utilizado
BB Robert yo 16 mar. 2016 -

Al entrar a la carpeta seleccionamos el archivo a compartir, damos click derecho y saldra
el siguiente menu

L Drive Q  Buscarenl - @ @ oE ! g

© Vistaprevia
2,
e Abrir con > .
Miunidad > V % ©® & © g eec]
I- Nuevo = o} ® 0
2+ Compartir
Nombre tario Ultima modificacién mia Tamaiio de archivo Ol
Boogian GD  Obtener enlace para compartir _ -
» @  Miunidad ° Principiodeif 4 Afadir a espacio de trabajo > 431 39mMB °
%, Afiadir acceso directo a Drive
» Unidades compartidas 5 @
[3) Movera
2, compartido conmigo Y Afadir a Destacados o
/. Cambiar nombre
(©  Reciente
¥¢  Destacados @ Verdetalles
B3 Gestionar subtitulos
[  Papelera
£ Gestionar versiones
2=  Almacenamiento rD Hacer una copia
622,3 GB utilizado (D Notificar uso inadecuado
o, Descargar

Apa rece ré el SigUiente mensaje ° Principio de induccién matematica Il.mp4 )

Compartir mediante enlace: desactivado (

Privado, no compartido

Permisos
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Compartir mediante enlace: activado @

Cualquier usuario de USACH con el enlace puede ver

Debemos activar el compartir

https://drive.google.com/open?id=1-9-99E0h6zjr

mediante enlace. Permisos

Una vez hecho esto, solo damos click derecho en archivo y copiara el portapapeles el
enlace generado

L Drive Q_  Buscar en Drive = e i E‘ > g

Miunidad > VideosClases ~ & © W H O ]
|- Nuevo
Nombre ¥ Propietario Ultima modificacion mia Tamaiio de archivo o
Prioritario -
Principio de induccion matematica Il.mp4 &% 0 5:06 39 MB
» [B]  Miunidad ° £ £ Y P
4 Unidades compartidas Compartir mediante enlace: activado @
Cualquier usuario de USACH con el enlace puede ver
o) i i
Sy COmBRKio ConinD https://drive.google.com/open?id=1-9-99E0h6zjr +
® Reciente
Permisos
Yt  Destacados
[m Papelera

Almacenamiento

Enlace copiado en el Portapapeles. _
>
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Incorporacion del Video a la Plataforma UVirtual

Como se menciona al comienzo del manual no es posible incorporar directamente un
video o un archivo muy pesado en la plataforma Uvirtual, es por eso, que primero se
debe subir dicho video o archivo a Google Drive.

Para incorporar a la plataforma Uvirtual el video o archivo subido Google Drive, se deben
realizar los pasos siguientes:

1. Ingresar a la plataforma Uvirtual.
2. Seleccionar donde desea colocar el o los Videos, para este ejemplo la pestana
Tema 3.

PX4 UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE / INICIO MANUAL PROFESOR | BIBLIOTECA DIGITAL & ® PriscilaMachuca & ~

3 38 | PLATAFORMA . ORIENTACIONES PEDAGOGICAS PARA EL USO DE ZOOM Y CAMPUS VIRTUAL
s CampusVirtual
NIV DA [ ANTIAG )/

% Participantes
U Insignias PRUEBA RBC VOLVERAL CATALOGO Ik * 2
& Competencias

& Calificaciones
General Introduccion a la Computacion ~ Videos de Clases Tema3 Tema4

O General \

O Introduccién a la <« Videos de Clases Tema 4»
Computacion

[ Videos de Clases

Siguenos en:

ggzﬁ;&i&\g Unidad de Innovacion Educativa - VRA
o T DE CHILE P Facebook Teléfono: Mesa de ayuda (562) 2 7180318
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3. Acceder através delicono #% . alaopcidn Activar edicién.

A ® PriscilaMachuca & ~

VOLVER AL CATALOGO
£ Editar ajustes

# Activar edicion
£ Finalizacion del curso
Y Filtros

£ Configuracion Calificaciones

[0 Copia de seguridad

1 Restaurar
1 Importar
€ Reiniciar

£ Aln mas

): Mesa de ayuda (562) 2 7180318

4. Anadir un recurso desde + Anade una actividad o un recurso [lamado etiqueta como se ve

a continuacion

Afiade una actividad o un recurso x
(0] gﬁ Leccion = . ) o
El modulo etiqueta permite insertar texto y
(o) & Taller elementos multimedia en las paginas del curso

entre los enlaces a otros recursos y actividades.

Q @ Tarea Las etiquetas son muy versatiles y pueden
) ayudar a mejorar la apariencia de un curso si se
o dp wi )
usan cuidadosamente.
RECURSOS Las etiquetas pueden ser utilizadas
: S i -
© B ALchNG Para dividir una larga lista de actividades con
un subtitulo o una imagen
Q i Carpeta « Para visualizar un archivo de sonido o video
incrustado directames
® @ Etiqueta
B « Para afiadir una breve descripcion de una
16} Libro B
seccion del curso
@ Pégina
L I% & © Mis ayuda
0O B uw

AGREGAR CANCELAR
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5. Luego presionar el botbn AGREGAR. Mostrara la siguiente pantalla

>4 UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE / INICIO & ® PrisclaMachuca & ~

¢ Agregando un nuevo Etiqueta a Tema 3e

= rosa-cap

& Participantes » Expandir todo

~ General
U Insignias

& Competencias Texto de la etiqueta
1 iv|B|I||&=
B Calificaciones —
Introduccion

o S =R ¢ W

O General

O Introduccion a la
Computacion

0 Videos de Clases

:

Ol Torma s » Ajustes comunes del modulo

Donde podemos escribir una pequeia descripcion del video o archivo

. . % .
6. Seleccionamos el icono de enlace . desde la barra de herramientas, donde

nos mostrara el siguiente mensaje.

Crear enlace

Introducir URL

EXAMINAR REPOSITORIOS...

) Abrir en una nueva ventana

CREAR ENLACE
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En introducir URL debemos pegar el enlace generado en Google Drive, es
recomendable, seleccionar Abrir en una nueva ventana, para que el usuario

no pierda la ventana de la plataforma Uvirtual.

Crear enlace x

Introducir URL
https://drive.google.com/opt = EXAMINAR REPOSITORIOS...

¢ Abrir en una nueva ventana

CREAR ENLACE

7. Para finalizar damos click en crear enlace

Crear enlace X

Introducir URL
https:/drive google.com/opt = EXAMINAR REPOSITORIOS...

¥ ADbrir en una nueva ventana

CREARENLACE <

MANUAL PROFESOR | BIBLIOTECA DIGITAL 8 ® PrisclaMachuca & ~ i

Texto de la etiqueta

||iv |B|I || EE| %S| @R & ™A
Introduccién

https://drive.google.com/open?id=1--9-99E0h6zjmrQC-A_gz4hBxoX5CYi_

» Ajustes comunes del moédulo
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8. Damos click en guardar cambios
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GUARDAR CAMBIOSY REGRESAR AL CURSO

9. Finalmente, en el icono & - seleccionar Desactivar edicién quedando el video

incorporado, dejando una imagen similar a:

s e | oo A o pechos -

= rosa-cap PRUEBA RBC
% Participantes
U Insignias

General Introduccion a la Computacion ~ Videos de Clases Tema3 Tema4

& Competencias

8 Calificaciones iioduccon

https://drive.google.com/open?id=1-9-99E0h6zjmrQC-A_gz4hBxoX5CYi_
0 General

O Introduccion a la
Computacion < Videos de Clases

0 Videos de Clases

O Tema3
UNIVERSIDAD

O Tema 4 DE SANTIAGO
DE CHILE

Siguenos en:
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Su progreso @
O

Tema 4»

Unidad de Innovacion Educativa - VRA
Teléfono: Mesa de ayuda (562) 2 7180318




